VOS ECHEANCIERS CLIENTS & FOURNISSEURS

Vos échéanciers clients et fournisseurs sont des tableaux

que vous devez mettre à jour tous les mois.



· Votre échéancier clients :

Il consiste à prendre en compte l’ensemble de vos factures clients non encore encaissées.

L’objectif de votre échéancier clients est double.

Il vous faut d’une part, prévoir les encaissements de votre plan de trésorerie, et d’autre part, surveiller et relancer vos clients qui ont dépassé leurs échéances et ne vous ont pas encore payé...

Chaque fois que vous facturez une vente à un de vos clients en lui accordant un délai de paiement, c’est comme si vous lui prêtiez de l’argent…

Vous avez donc intérêt à surveiller de très près vos encaissements clients.

Vous devez pour cela :

1°) connaître le total de vos factures de ventes en attente de paiement,

2°) éditer et consulter tous les mois ou toutes les semaines votre échéancier,

3°) suivre et relancer les règlements des clients en retard,

4°) en informer vos collaborateurs en relation avec ces clients (ex : votre commercial).



· Votre échéancier fournisseurs :

Vous devez prendre en compte l’ensemble des factures reçues de vos fournisseurs mais que vous n’avez pas encore payées.

Votre objectif est double là aussi : prévoir les décaissements de votre plan de trésorerie, et surveiller vos échéances de paiement de vos fournisseurs.



EXEMPLE D’ECHEANCIER CLIENTS DU MOIS DE : OCTOBRE

Date facture
CLIENT
Référence facture
Montants non encore payés
Echéance de 0 à 30 jours
Echéance de 31 à 60 jours
Echéance de 61 à 90 jours
Echéance de 91 jours et +
Remarques

01-oct.

13-oct.

08-sept.

20-oct.

10-oct

20-août

23-sept

17-oct
CAP ALPHA

CAP ALPHA

IFTA SUD

IFTA SUD

CHAMBRE DE COMMERCE

IGECOM

IGECOM

France ACTIF
N°138

N°146

N°224

N°637

N°142

N°125

N°146

N°152
41 560,00

 1 612,00

45 621,00

21 002,00

5 678,00

41 578,00

 1 457,00

22 128,00
45 621,00

41 578,00


41 560,00

1 457,00


21 002,00

5 678,00
1 612,00

22 128,00





TOTAL



180 636,00
87 199,00
43 017,00
26 680,00
23 740,00


EXEMPLE D’ECHEANCIER FOURNISSEURS DU MOIS DE : OCTOBRE

Date facture
CLIENT
Référence facture
Montants non encore payés
Echéance de 0 à 30 jours
Echéance de 31 à 60 jours
Echéance de 61 à 90 jours
Echéance de 91 jours et +
Remarques

12-sept

16-sept.

15-oct

01-oct

03-oct


AGDE GRL

DUCLERC S.A

TIME PROTECT

TELECOM

EDF
N°2845

N°0524

N°17442

N°813

N°313
18 466,00

15 422,00

7 855,00

3 630,00

2 455,00
18 466,00

3 630,00

2 455,00


15 422,00


7 855,00

A régler rapidement

A régler rapidement


TOTAL



47 828,00
24 551,00
15 422,00
7 855,00









