Les opérations de caisse
Vous ne mentionnez dans cette partie que les seuls mouvements TTC d’espèces (billets de banque et pièces de monnaie).

Vous n’y enregistrez en aucun cas les dépenses réglées par chèque ou carte bancaire (ces mouvements concernent le journal de banque).

Vos pièces de caisse sont rangées dans la partie « Caisse » de votre classeur comptable par ordre d’arrivée.
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L’état récapitulatif de caisse

Votre état récapitulatif des opérations de caisse est rangé dans votre classeur comptable, au début de la partie consacrée à votre caisse.

Bien entendu, vous n’aurez ce récapitulatif des opérations de caisse que si vous possédez effectivement une caisse…

Les commerçants et artisans, doivent régler par chèque, par virement, ou par carte de paiement ou de crédit :

· les montants supérieurs à 750 € pour le paiement des loyers, transports, services, fournitures, travaux, acquisitions sous quelque forme que ce soit d’immeubles ou d’objets mobiliers, paiements des produits des titres nominatifs, transactions portant sur des animaux vivants ou sur les produits d’abattage de ces animaux,

· les montants supérieurs à 1 500 € pour le paiement des traitements et salaires aux salariés mensuels percevant plus de 15 00 € lors de la paie mensuelle.

Ces paiements ne peuvent donc pas être effectués par la caisse…

Exemple d’état récapitulatif des opérations de caisse
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Ouverture caisse par dépôt d’espèces

Achat fournitures administratives

Note de frais J. Martin

Pourboire facteur

Avance J. Martin
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Le solde est calculé à la fin de chaque journée.
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